[bookmark: bookmark35]АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛЧИХИНСКОГО РАЙОНА 
АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


10.10.2025                                                                                                № 503
с. Волчиха

 (
О создании группы 
контроля за
 ходом выполнения мероприятий по гражданской обороне муниципального образования
 Волчихинский район Алтайского края
)




	


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации 
от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», приказом МЧС России от 14.11.2008 № 687 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях», постановлением Администрации район от 18.09.2025 №458 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в Волчихинском районе Алтайского края», и в целях организации контроля за приведением в готовность органов управления, пунктов управления и сил гражданской обороной муниципального образования Волчихинский район Алтайского края,  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Положение о группе контроля за ходом выполнения мероприятий по гражданской обороне муниципального образования Волчихинский район Алтайского края (приложение 1).
2. Утвердить состав группы контроля за ходом выполнения мероприятий по гражданской обороне муниципального образования Волчихинский район Алтайского края (приложение 2).
3. Утвердить функциональные обязанности должностных лиц группы контроля за ходом выполнения мероприятий по гражданской обороне муниципального образования Волчихинский район Алтайского края (приложение 3).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации района по оперативным вопросам    Зацепина В.А.

Глава района                                                                                           А.И. Авцинов
Приложение № 1
к Постановлению 
Администрации района
от 10.10.2025  г. № 503


ПОЛОЖЕНИЕ
о группе контроля за ходом выполнения мероприятий 
по гражданской обороне муниципального образования Волчихинский район Алтайского края

I. Общие положения
Положение определяет основные принципы создания группы контроля за ходом выполнения мероприятий по гражданской обороне муниципального образования Волчихинский район (далее - группа контроля), её подчиненность, задачи, подотчетность, содержание и обеспечение, а также порядок ее взаимодействия с подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, подведомственными организациями исполнительных органов Алтайского края, организациями находящихся на территории Волчихинского района и исполнительными органами Алтайского края.
Группа контроля является временно создаваемым органом, основной задачей, которой является – контроль за ходом выполнения мероприятий по гражданской обороне муниципального образования Волчихинский район.
Личный состав группы контроля в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Правительства Алтайского края, Администрации Волчихинского района, настоящим Положением, нормативными правовыми актами МЧС России, а также функциональными обязанностями и задачами, стоящими перед группой контроля,  исходя из сложившейся обстановки.

II. Основные задачи группы контроля
Основными задачами группы контроля являются:
1. Контроль за приведением в готовность органов управления, пунктов управления и сил гражданской обороной муниципального образования Волчихинский район, организаций, расположенных на территории муниципального образования Волчихинского района;
2. Контроль за выполнением мероприятий, согласно плана приведения в готовность гражданской обороны, плана гражданской обороны и защиты населения муниципального образования Волчихинский район.
3. Контроль за доведением до взаимодействующих структур, находящихся на территории муниципального образования Волчихинский район, структурных подразделений Администрации муниципального образования Волчихинский район, подведомственных организаций, организаций, обеспечивающих мероприятия гражданской обороны на местном уровне, сил гражданской обороны муниципального образования, распоряжений руководителя гражданской обороны Алтайского края руководителя гражданской обороны Волчихинского района.
4. Сбор, анализ, обобщение сведений о ходе выполнения мероприятий по приведению в готовность гражданской обороны и ведению гражданской обороны.
5. Подготовка и передача установленным порядком донесений в области гражданской обороны в соответствии с регламентом: 
- представляемые при принятии Президентом Российской Федерации решения о непосредственной подготовке к переводу на работу в условиях военного времени до объявления мобилизации в Российской Федерации; 
- представляемые при принятии Президентом Российской Федерации решения о введении в действие Плана гражданской обороны и защиты населения Российской Федерации;
- представляемые в ходе выполнения мероприятий, выполняемых по решению Президента Российской Федерации.
6. Подготовка справок, докладов, предложений и других информационно справочных материалов о ходе выполнения мероприятий по приведению в готовность гражданской обороны и ведению гражданской обороны на территории муниципального образования для последующего принятия решений руководителем.

III. Состав и подготовка личного состава группы контроля
Группа контроля состоит из следующих должностных лиц:
1. Управление группы контроля:
- руководитель группы контроля;
- заместитель руководителя группы контроля.
2. Направление № 1 по контролю за выполнением мероприятий по гражданской обороне (взаимодействующие структуры, находящиеся на территории муниципального образования; структурные подразделения Администрации муниципального образования, подведомственные организации):
-специалист (2 человека).
3. Направление № 2 по контролю за выполнением мероприятий по гражданской обороне (организации, отнесённые к категории по гражданской обороне; организации, обеспечивающие выполнение мероприятий местного уровня по гражданской обороне; силы гражданской обороны муниципального образования):
-специалист (2 человека).
Специальная подготовка личного состава группы контроля осуществляется в общей системе подготовки, в ходе проведения учений и тренировок по приведению в готовность к действиям по предназначению в мирное и в военное время.
Ответственность за подготовку личного состава, привлекаемого в состав группы контроля, возлагается на заведующего отделом ГОЧС и МР Администрации Волчихинского района. 


IV. Порядок организации работы группы контроля
Должностным лицам, привлекаемым к исполнению обязанностей в составе группы контроля сверх установленной нормальной продолжительности служебного времени, в ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни, предоставляются дни отдыха либо оплата в соответствии со статьями 152, 153 Трудового кодекса Российской Федерации. 
Время привлечения специалистов к дежурству в составе группы контроля фиксируется в журнале приема и сдачи дежурства. Журнал приема и сдачи дежурства ведется начальником группы контроля. 
Для организации и обеспечения работы группы контроля предусмотрено помещение кабинета №2 Администрации Волчихинского района и рабочие места, оснащенные средствами связи и управления. 
В целях обеспечения контроля за своевременным приведением в готовность органов управления, пунктов управления и сил гражданской обороной муниципального образования Волчихинский район, выполнением мероприятий, согласно плана приведения в готовность гражданской обороны, плана гражданской обороны и защиты населения муниципального образования Волчихинский район, состав группы контроля назначается из сотрудников Администрации района. 
          Для обеспечения работы группы контроля разрабатываются документы группы контроля, согласно приложения №1.
	Документы руководителя группы контроля, заместителя руководителя группы контроля и каждого специалиста формируются в отдельные папки.
Оповещение должностных лиц группы контроля производится по линии оперативного дежурного ЕДДС муниципального образования Волчихинский район.
Оповещение должностных лиц группы контроля в нерабочее время осуществляется в общей системе оповещения администрации муниципального образования Волчихинский район.
Временные показатели приведения группы контроля в готовность:
сбор личного состава группы контроля осуществляется - С + 2.00;
готовность группы контроля к работе - С + 3.30.
 



ПЕРЕЧЕНЬ 
документации группы контроля 
за ходом выполнения мероприятий гражданской обороны

	№
п/п
	Наименование документов

	1.
	Документы руководителя группы контроля.

	1.1.
	Копия НПА о создании группы контроля.

	1.2.
	Положение о группе контроля.

	1.3.
	Список группы контроля.

	1.4.
	Функциональные обязанности начальника группы контроля.

	1.5.
	Функциональные обязанности должностных лиц группы контроля.

	1.6.
	Схема оповещения личного состава группы контроля.

	1.7.
	Схема размещения и номера телефонов рабочих мест.

	1.8.
	Список взаимодействующих структур, находящихся на территории муниципального образования.

	1.9.
	Список структурных подразделений Администрации муниципального образования и подведомственных организаций.

	1.10.
	Список организаций, отнесённых к категории по гражданской обороне.

	1.11.
	Список организаций, обеспечивающих выполнение мероприятий на местном уровне по гражданской обороне.

	1.12.
	Журнал учета полученных и отданных распоряжений.

	1.13.
	Журнал приёма и сдачи дежурства.

	1.14.
	Алгоритм работы начальника группы

	1.15.
	Регламент сбора и обмена информацией в области гражданской обороны.

	1.16.
	Формы донесений, порядок их заполнения и отправки.

	1.17.
	Рабочая тетрадь.

	1.19.
	Телефонный справочник.

	2.
	Документы заместителя руководителя группы контроля

	2.1.
	Копия НПА о создании группы контроля.

	2.2.
	Положение о группе контроля.

	2.3.
	Список группы контроля.

	2.4.
	Функциональные обязанности заместителя начальника группы контроля.

	2.5.
	Функциональные обязанности специалистов группы контроля.

	2.6.
	Схема оповещения личного состава группы контроля.

	2.7.
	Схема размещения и номера телефонов рабочих мест.

	2.8.
	Список взаимодействующих структур, находящихся на территории муниципального образования.

	2.9.
	Список структурных подразделений Администрации муниципального образования и подведомственных организаций.

	2.10.
	Список организаций, отнесённых к категории по гражданской обороне.

	2.11.
	Список организаций, обеспечивающих выполнение мероприятий на местном уровне по гражданской обороне.

	2.12.
	Алгоритм работы заместителя руководителя группы контроля

	2.13.
	Регламент сбора и обмена информацией в области гражданской обороны.

	2.14.
	Формы донесений, порядок их заполнения и отправки.

	2.15.
	Ведомости контроля выполнения мероприятий гражданской обороны.

	2.16.
	Рабочая тетрадь.

	2.17.
	Телефонный справочник.

	3.
	Документы специалиста группы контроля

	3.1.
	Копия НПА о создании группы контроля.

	3.2.
	Положение о группе контроля.

	3.3.
	Список группы контроля.

	3.4.
	Функциональные обязанности специалиста группы контроля.

	3.5.
	Схема оповещения личного состава группы контроля.

	3.6.
	Схема размещения и номера телефонов рабочих мест.

	3.7.
	Алгоритм работы специалиста группы контроля.

	3.8.
	Ведомость контроля о ходе выполнения мероприятий по приведению в готовность гражданской обороны.

	3.9.
	Ведомость контроля о выполнения (ходе выполнения) мероприятий по гражданской обороне.

	3.10.
	Рабочая тетрадь.

	3.11.
	Телефонный справочник.

	3.12.
	Опись документации специалиста группы контроля








          
















Приложение № 2
к Постановлению 
Администрации района
от 10.10.2025 г. № 503



Функциональные обязанности
должностных лиц группы контроля
за ходом выполнения мероприятий по гражданской обороне
 муниципального образования Волчихинский район

1.1. Руководитель группы контроля. 
1.1.1. Руководитель группы контроля назначается из числа заместителей Главы муниципального образования или структурного подразделения Администрации муниципального образования.
Руководитель группы контроля подчиняется руководителю гражданской обороны муниципального образования Волчихинский район.
1.1.2. Руководитель группы контроля отвечает за:
	-организацию работу должностных лиц группы контроля;
	-контроль и своевременное обобщение поступающей информации по направлениям группы контроля №№ 1, 2 для доклада руководителю ГО.
1.1.3. Руководитель группы контроля обязан:
-с получением сигнала (приказа, распоряжения) на сбор руководящего состава гражданской обороны муниципального образования Волчихинский район, прибыть к С + 2.00 к руководителю гражданской обороны муниципального образования для уточнения задачи по развёртыванию группы контроля;
- с получением распоряжения от руководителя гражданской обороны на развёртывание группы контроля, организовать оповещение должностных лиц группы контроля через ЕДДС муниципального образования Волчихинский район;
-организовывать работу по развертыванию и подготовке к работе группы контроля в установленные планом сроки;
- доложить руководителю гражданской обороны о готовности группы контроля к работе; 
-принимать участие в совещании с руководящим составом гражданской обороны муниципального образования Волчихинский район и работниками органов управления гражданской обороной по доведению до них обстановки и постановка задач;
- осуществлять руководство группой контроля; 
- организовать взаимодействие и поддержание постоянной связи с группой контроля Алтайского края, группами контроля по гражданской обороне организаций, находящимися на территории муниципального образования; 
- постоянно владеть информацией об обстановке на территории муниципального образования, анализируя сведения, получаемые от специалистов группы контроля; 
- контролировать сроки выполнения мероприятий гражданской обороны на территории муниципального образования; 
- подготавливать руководителю гражданской обороны справки, доклады, предложения, и другие информационно справочные материалы о ходе выполнения мероприятий по приведению в готовность гражданской обороны и ведению гражданской обороны на территории муниципального образования; 
- осуществлять контроль за своевременным представлением донесений в группу контроля Алтайского края; 
- докладывать руководителю гражданской обороны о завершении выполнения мероприятий гражданской обороны на территории муниципального образования. 
          1.2. Заместитель руководителя группы контроля.
1.2.1. Заместитель руководителя группы контроля назначается из числа руководителей структурных подразделений Администрации муниципального района.
	1.2.2. Заместитель руководителя группы контроля подчиняется руководителю группы контроля и в его отсутствие выполняет его обязанности.
	1.2.3. Заместитель руководителя группы контроля отвечает за:
	-разработку документации группы контроля;
-своевременное развертывание направлений по контролю за выполнением мероприятий по гражданской обороне № 1 и № 2 группы контроля;
-своевременную отправку донесений в группу контроля Правительства Алтайского края в соответствии с регламентом сбора и обмена информацией в области гражданской обороны.
1.2.4. Заместитель руководителя группы контроля обязан:
	-с получением сигнала (приказа, распоряжения) уяснить задачу и проконтролировать своевременное развертывание направлений по контролю за выполнением мероприятий по гражданской обороне № 1 и № 2 группы контроля;
-принимать участие в подготовке предложений руководителю ГО для принятия решения;
-своевременно обобщать данные по направлениям по контролю за выполнением мероприятий по гражданской обороне № 1 и № 2;
-готовить сведения в обобщенную справку группы контроля за выполнением мероприятий гражданской обороны соответствии с ТСД в целом за муниципальное образование;
-осуществлять подготовку и передачу донесений в группу контроля Правительства Алтайского края в соответствии с регламентом сбора и обмена информацией в области гражданской обороны;
-своевременно предоставлять доклад о выполненных мероприятиях гражданской обороны руководителю группы контроля; 
-осуществлять ведение документации своего направления; 
-при отсутствии руководителя группы контроля выполнять его обязанности.
1.3. Специалист направления группы контроля.
1.3.1. Специалист направления группы контроля назначается из числа специалистов Администрации муниципального образования.
1.3.2. Специалист направления группы контроля подчиняется руководителю и заместителю руководителя группы контроля.
1.3.3. Специалист направления группы контроля отвечает за:
	-своевременное развертывание своего направления по контролю за выполнением мероприятий по гражданской обороне;
	-своевременный сбор и обобщение поступающей информации по своему направлению;
	-ведение ведомости контроля за выполнением мероприятий гражданской обороны по направлению.
1.3.4. Специалист направления группы контроля обязан:
	-с получением сигнала (распоряжения) прибыть на рабочее место, получить задачу и документы у заместителя руководителя группы контроля и подготовить их к работе (заполнить пробелы по астрономическому времени в ведомости (графике) контроля);
	-соблюдать требования скрытого управления по открытым каналам связи;
	-знать порядок работы с формализованными и другими документами группы контроля;
	-при поступлении докладов о невыполнении мероприятий гражданской обороны немедленно докладывать об этом руководителю группы контроля или его заместителю;
	-вести журнал учета полученных донесений и отданных распоряжений;
	-осуществлять контроль за ходом выполнения мероприятий при подготовке и ведении гражданской обороны по направлению контроля;
	-своевременно обобщать данные по направлению контроля;
-осуществлять ведение документации своего направления.













Приложение № 3
к Постановлению 
Администрации района
от 10.10.2025 г. № 503
 
Состав
группы контроля за ходом выполнения мероприятий по гражданской обороне (по переводу на работу в условиях военного времени) муниципального образования Волчихинский район

	№ п/п
	Занимаемая должность в составе группы контроля
	Занимаемая должность
	Ф.И.О


	УПРАВЛЕНИЕ ГРУППЫ КОНТРОЛЯ 

	1. 
	руководитель
 группы контроля
	Заместитель Главы Администрации района по оперативным вопросам
	Зацепин Владимир Александрович

	1. 
	заместитель руководителя 
группы контроля
	Специалист по информационным системам информационного отдела  Администрации Волчихинского района

	Переверзин Алексей Михайлович

	НАПРАВЛЕНИЕ №1 по контролю за выполнением мероприятий по гражданской обороне (взаимодействующие структуры, находящиеся на территории муниципального образования; структурные подразделения Администрации муниципального образования, подведомственные организации) 

	1. 
	специалист
(смена №1)
	Начальник правового отдела Администрации района
	Лукина Елена Михайловна

	1. 
	специалист
(смена №2)
	Главный специалист отдела по делам ГОЧС и МР Администрации района
	Серкина Альбина Максимовна

	НАПРАВЛЕНИЕ №2 по контролю за выполнением мероприятий по гражданской обороне (организации, обеспечивающие выполнение мероприятий местного уровня по гражданской обороне; силы гражданской обороны муниципального образования)

	1. 
	специалист
(смена №1)
	Главный специалист информационного отдела Администрации района
	Качесова Екатерина Олеговна

	1. 
	специалист
(смена №2)
	Начальник отдела по работе с органами местного самоуправления Администрации района
	Кнышева Екатерина Матвеевна




