АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛЧИХИНСКОГО РАЙОНА
АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.08.2025 									                  № 431
с. Волчиха



О  наградах Администрации района 



В целях совершенствования моральных и материальных стимулов для коллективов и граждан в достижении наивысших показателей в               социально-экономическом развитии Волчихинского района, постановляет:
1. Установить, что в систему наград Администрации Волчихинского района Алтайского края входят:
Почётная грамота Администрации района;
Благодарственное письмо главы района;
Диплом Администрации района;
Благодарность главы района.
2. Утвердить:
Положение о Почётной грамоте Администрации района (прилагается);
Положение о Благодарственном письме главы района (прилагается);
Положение о Дипломе Администрации района (прилагается);
Положение о Благодарности главы района (прилагается).
3. Признать утратившими силу постановление Администрации района от 16.12.2022 № 540 «О наградах Администрации района».
4.	Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации района, руководителя аппарата Администрации района Шевич Н.А.


Глава района	   					        	                  А.И. Авцинов





[bookmark: _GoBack]УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Администрации Волчихинского района
от 25.08.2025  № 431


ПОЛОЖЕНИЕ
О Почётной грамоте Администрации района

1. Почётная грамота Администрации района (далее по тексту Почётная грамота) является наградой за многолетний добросовестный труд, за заслуги в социально-экономическом развитии Волчихинского района, за заслуги в развитии местного самоуправления, науке, культуре, искусстве, воспитании, просвещении, охране здоровья граждан, обеспечении законности прав и свобод человека и гражданина.
2. Почётной грамотой награждаются лица (в том числе государственные и муниципальные служащие, иностранные граждане) за многолетний добросовестный труд и заслужившие широкую известность своим трудом, личным вкладом в одну из сфер, упомянутых в пункте 1 настоящего Положения, а также трудовые коллективы коммерческих и некоммерческих организаций всех форм собственности, сельсоветы, внесшие весомый вклад в развитие Волчихинского района.
Право на награждение Почётной грамотой имеют лица, ранее поощренные от имени органов местного самоуправления или другими формами поощрения по месту работы, поощрениями отраслевых ведомств и имеющие стаж работы в отрасли не менее 10 лет, включая стаж работы в организации, предоставляющей ходатайство, не менее 3-х лет или общий стаж работы в организациях Волчихинского района не менее 15 лет, коллективы организаций с периодом работы на территории Волчихинского района не менее 5 лет.
3. Решение о награждении Почётной грамотой принимается главой района с учетом предложений Совета Администрации района и оформляется постановлением Администрации района.
4. Ходатайство о награждении Почётной грамотой и документы, поименованные в п.5 настоящего Положения, вносятся в Администрацию района государственными органами, органами местного самоуправления, коммерческими и некоммерческими организациями через управление делами Администрации района. 
Рекомендуется печатать ходатайство о награждении Почётной грамотой и документы, поименованные в п.5 настоящего Положения на 1 стороне листа.
5. Для награждения Почётной грамотой, помимо ходатайства о награждении Почётной грамотой, представляются следующие документы:
наградной лист (Приложение 1);
копия второй и третьей страниц паспорта кандидата на награждение;
заявление кандидата на награждение о даче согласия на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Приложение 2);
заявление кандидата на награждение о даче согласия на обработку персональных данных, разрешённых субъектом персональных данных для распространения в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006            № 152-ФЗ «О персональных данных» (Приложение 3);
6. Подготовка проектов постановлений о награждении Почётной грамотой осуществляется отделом по работе с органами местного самоуправления Администрации района.
7. Документы о награждении Почётной грамотой рассматриваются в Администрации района на ближайшем заседании Совета Администрации района. В случае поступления документов о награждении Почётной грамотой позднее 3 рабочих дней до ближайшего заседания Совета Администрации района, они могут быть рассмотрены не на ближайшем, а на следующем за ним заседании Совета Администрации района.
8. Лица, награжденные Почётной грамотой, могут представляться к награждению повторно не ранее, чем через три года после предыдущего награждения.
9. Вручение Почётной грамоты производится в торжественной обстановке. Почётная грамота вручается, как правило, главой района, заместителями главы Администрации района, а также по поручению главы района либо его заместителей, может быть вручена и другими лицами, уполномоченными Администрацией района.
10. Вручение Почётной грамоты производится в Администрации района, органах местного самоуправления, трудовых коллективах, где работают награжденные, и иных местах. Вручение Почётной грамоты трудовому коллективу, организации, органу местного самоуправления производится на собрании или заседании.
	11. Дубликат Почётной грамоты не выдается.















УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Администрации Волчихинского района
от 25.08.2025  № 431


ПОЛОЖЕНИЕ
О Благодарственном письме главы района

1. Благодарственное письмо главы района (далее по тексту Письмо) является формой поощрения главы Волчихинского района Алтайского края за особые заслуги в социально-экономическом развитии Волчихинского района, науке, культуре, искусстве, воспитании, просвещении, охране здоровья граждан, обеспечении законности прав и свобод человека и гражданина.
2. Письмом поощряются граждане Российской Федерации и иностранные граждане, имеющие стаж работы в отрасли не менее 5 лет,  коллективы всех форм собственности с периодом работы не менее 5 лет и органы местного самоуправления внесшие весомый вклад в развитие Волчихинского района.
3. Решение о поощрении Письмом принимается главой района и оформляется распоряжением Администрации района с учетом предложений Совета Администрации района.
4. Ходатайство о поощрении Письмом и документы, поименованные в п.5 настоящего Положения, вносятся в Администрацию района государственными органами, органами местного самоуправления, коммерческими и некоммерческими организациями через управление делами Администрации района. 
5. Для поощрения, помимо ходатайства о поощрении Письмом, представляются следующие документы:
наградной лист (Приложение 1);
копия второй и третьей страниц паспорта кандидата на поощрение;
	заявление кандидата на поощрение о даче согласия на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Приложение 2);
	заявление кандидата на поощрение о даче согласия на обработку персональных данных, разрешённых субъектом персональных данных для распространения в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Приложение 3);
6. Подготовка проектов распоряжений о поощрении Письмом осуществляется отделом по работе с органами местного самоуправления Администрации района.
 7. Документы о поощрении Письмом рассматриваются в Администрации района на ближайшем заседании Совета Администрации района. В случае поступления документов о награждении Письмом позднее 3 рабочих дней до ближайшего заседания Совета Администрации района, они могут быть рассмотрены не на ближайшем, а на следующем за ним заседании Совета Администрации района.
8. Лица, поощренные Письмом, могут представляться к награждению повторно не ранее, чем через три года после предыдущего награждения.
9. Вручение Письма производится в торжественной обстановке, как правило, главой района, заместителями главы Администрации района, а также по поручению главы района либо его заместителей, может быть вручено и другими лицами, уполномоченными Администрацией района.
10. Вручение Письма производится в Администрации района, органах местного самоуправления, трудовых коллективах, где работают награжденные, и иных местах.
	11. Дубликат Благодарственного письма не выдается.
































УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Администрации Волчихинского района
от 25.08.2025  № 431

ПОЛОЖЕНИЕ
О Дипломе Администрации Волчихинского района

1. Диплом Администрации Волчихинского района Алтайского края (далее - "Диплом") вручается трудовым коллективам предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности, муниципальным образованиям, а также гражданам по итогам проводимого на основании постановления Администрации Волчихинского района Алтайского края районного трудового соревнования, конкурса, смотра, выставки.
2. Решение о вручении Диплома оформляется распоряжением Администрации Волчихинского района Алтайского края.
3. Подготовка проектов распоряжений о вручении Диплома осуществляется соответствующими структурными подразделениями Администрации Волчихинского района Алтайского края, курирующими деятельность представленных к награждению трудовых коллективов, предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности,  муниципальных образований, а также граждан. 
4. Вручение диплома производится в торжественной обстановке. Диплом вручается, как правило, главой района, заместителями главы Администрации района, а также по поручению главы района либо его заместителей, может быть вручен и другими лицами, уполномоченными Администрацией района.
5. Вручение Диплома производится в Администрации района, органах местного самоуправления, трудовых коллективах, где работают награжденные, и иных местах. Вручение Диплома трудовому коллективу, организации, органу местного самоуправления производится на собрании или заседании.
6. Дубликат Диплома не выдается.












УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Администрации Волчихинского района
от 25.08.2025  № 431


ПОЛОЖЕНИЕ
о Благодарности главы района

1. Благодарность главы района (далее – Благодарность) вручается гражданам за содействие Администрации Волчихинского района Алтайского края в осуществлении возложенных на нее полномочий и иные общественные заслуги.
2. Ходатайство о поощрении Благодарностью направляется в адрес Администрации Волчихинского района Алтайского края в письменной произвольной форме, с описанием заслуг поощряемого лица.
3. Ходатайство о награждении Благодарностью вносятся государственными органами, органами местного самоуправления, коммерческими и некоммерческими организациями через управление делами Администрации района. 
4. Решение о поощрении Благодарностью принимается главой Волчихинского района и оформляется распоряжением Администрации Волчихинского района.
5. Подготовка проектов распоряжений о поощрении Благодарностью осуществляется отделом по работе с органами местного самоуправления Администрации района.
6. Вручение Благодарности производится в торжественной обстановке. Благодарность вручается, как правило, главой района, заместителями главы Администрации района, а также по поручению главы района либо его заместителей, может быть вручена и другими лицами, уполномоченными Администрацией района.
7. Вручение Благодарности производится в Администрации района, органах местного самоуправления, трудовых коллективах, где работают награжденные, и иных местах. 
8. Дубликат Благодарности не выдается.






Приложение 1
к постановлению Администрации Волчихинского района Алтайского края от 25.08.2025  № 431

НАГРАДНОЙ ЛИСТ
_______________________________________________
(вид награды Администрации Волчихинского района)

1.Фамилия											
Имя						Отчество					
2. Должность, место работы 								
3. Дата рождения										
4. Место рождения									
5.Образование 										
 (специальность по образованию, наименование учебного заведения, год окончания)	
6.Ученая степень, ученое звание							
7. Какими государственными наградами  РФ, государственными наградами СССР, РСФСР, наградами иностранных государств, наградами Алтайского края, наградами органов государственной власти Алтайского края  награжден и даты награждения																							
8. Домашний адрес _________________________________________________
9. Общий стаж работы 									
Стаж работы в отрасли 								
                                                                         (если работа в отрасли имеет отношение  к награде)
Стаж  работы в организации ________________________________________
				                          (если о награждении ходатайствует организация)
10. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу)

	Месяц и год
	Должность с указанием организации, министерства (ведомства)
	Местонахождение организации, министерства (ведомства

	Поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	



11.Характеристика с указанием конкретных  заслуг  представляемого к награждению

12.Кандидатура рекомендована_______________________________________.
                                                                               (наименование должности, органа, организации)
_________________________________________________________________.

 Руководитель 					 
                                        (инициалы, фамилия)
______________________________________________
			(подпись)
                 М.П.
Приложение 2
к постановлению Администрации Волчихинского района Алтайского края от 25.08.2025  № 431
  
  
Согласие 
на обработку персональных данных 
   
	Я, __________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) субъекта персональных данных)
зарегистрирован__ по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фактический адрес проживания ________________________________________________
____________________________________________________________________________),
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(наименование документа, серия, номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
в целях представления меня к награждению (поощрению) наградами Администрации Волчихинского района Алтайского края, в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N152-ФЗ «О  персональных  данных», подтверждаю, что свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Администрации Волчихинского района Алтайского края (адрес: 658930, Алтайский край, Волчихинский район, с. Волчиха, ул. Свердлова, д. 4) на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными  данными (сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение), извлечение, использование, передача (а именно предоставление, доступ, за исключением распространения), обезличивание,  блокирование, удаление, уничтожение)) следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство; образование (когда и какие образовательные учреждения закончил(а); выполняемая работа с начала трудовой деятельности; государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награжден(а) и когда); адрес регистрации и фактического проживания; дата регистрации по месту жительства; паспорт (серия, номер, кем и когда выдан); номер телефона; адрес электронной почты.
	Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
	Отзыв  настоящего  согласия  может  быть  осуществлен мною в письменной форме в любое время по моему усмотрению.
 
Субъект персональных данных:

 "__" __________ 202__ г.                                         _______________      ________________
                                                                                                  (подпись)                                  Ф.И.О.
 

Приложение 3
к постановлению Администрации Волчихинского района Алтайского края от 25.08.2025  № 431


Согласие 
на обработку персональных данных, разрешенных субъектом
персональных данных для распространения
 
    Я, ________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) субъекта персональных данных)
контактная информация: ____________________________________________________________
                                                   (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта персональных данных)
_______________________________________________________________________________,
в целях представления меня к награждению (поощрению) наградами Администрации Волчихинского района Алтайского края, в соответствии со ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 N152-ФЗ "О персональных данных" (далее - "Федеральный закон"),  даю  согласие  Администрации Волчихинского района Алтайского края (адрес: 658930, Алтайский край, Волчихинский район, с. Волчиха, ул. Свердлова, д. 4, ИНН 2238000522, ОГРН 1022202575570, https//volchiha22.ru) на обработку моих персональных данных в форме распространения: фамилия, имя, отчество (при наличии), семейное положение, должность, место работы.
	Условия и запреты  на  обработку  вышеуказанных  персональных  данных (ч.9 ст.10.1 Федерального закона)
(нужное отметить)
	
	
	
не устанавливаю

	
	
	

	
	
	устанавливаю запрет  на  передачу  (кроме  предоставления доступа) этих данных оператором неограниченному кругу лиц

	
	
	

	
	
	устанавливаю запрет  на обработку (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц

	
	
	

	
	
	устанавливаю условия  обработки  (кроме  получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц: 

	
	
	_______________________________________________________________________

	
	
	


	Условия,  при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором   только   по  его  внутренней  сети,  обеспечивающей  доступ  к информации  лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных  сетей,  либо  без  передачи  полученных персональных  данных:
 ____________________________________________________________________________________________.
	Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в письменной форме.
	Отзыв  настоящего  согласия  может  быть  осуществлен мною в письменной форме в любое время по моему усмотрению.
 
"__" __________ 202_ г.                                            ______________       ________________
                                                                                                 (подпись)                                    Ф.И.О. 

