АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛЧИХИНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.05.2024                                                                                              № 235
с. Волчиха

	Об утверждении Положения о постоянно действующей технической комиссии по защите государственной тайны и информационной безопасности в Администрации Волчихинского района Алтайского края 



	


В соответствии с Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-1 «О государственной тайне», Законом Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 390-ФЗ «О безопасности», статьей 16 Федерального закона от 27 июля 2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», приказом Гостехкомиссии России и директора ФСБ России от 28.07.2001 N 309/405 «Об утверждении Положения о постоянно действующих технических комиссиях по защите государственной тайны», требованиями «Инструкции по обеспечению режима секретности в Российской Федерации», утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.01.2004 № 3-1, в целях обеспечения защиты муниципальных информационных ресурсов конфиденциального характера, п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение о постоянно действующей технической комиссии по защите государственной тайны в Волчихинском районе Алтайского края (Приложение №1). 
2. Создать и утвердить состав постоянно действующей технической комиссии по защите государственной тайны в Волчихинском районе Алтайского края. (Приложение №2).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава района                                                                                               А.И. Авцинов
Приложение №1 

к постановлению Администрации Волчихинского района 

от 31.05.2024 № 235
ПОЛОЖЕНИЕ 
о постоянно действующей технической комиссии по защите государственной тайны и информационной безопасности в Администрации Волчихинского района

Алтайского края
I. Общие положения

1. Положение о постоянно действующей технической комиссии по защите государственной тайны в Волчихинском районе Алтайского края (далее - Положение) разработано в соответствии с Законами Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-1 "О государственной тайне", от 28 декабря 2010 года № 390-ФЗ "О безопасности", от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных", другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, регулирующими отношения в области защиты государственной тайны и защиты информации.

Настоящее Положение определяет предназначение, состав, полномочия и порядок функционирования постоянно действующей технической комиссии по защите государственной тайны в Волчихинском районе Алтайского края (далее - ПДТК).

1.2 В соответствии с настоящим постановлением решение о создании ПДТК принимает глава Волчихинского района.

1.3 ПДТК вырабатывает рекомендации руководителям муниципальных подразделений, направленные на обеспечение решения следующих основных вопросов:

- надежное и эффективное управление системой защиты государственной тайны в муниципальных подразделениях и ее функционирование;

- своевременное выявление и закрытие возможных каналов неправомерного распространения сведений, составляющих государственную тайну и информационную безопасность;

- организация и координация работ по противодействию иностранным техническим разведкам и технической защите информации;

- совершенствование системы физической и технической защиты муниципальных подразделений, направленной на обеспечение их безопасности.

На ПДТК может быть возложена функция экспертизы материалов, предназначенных для открытого опубликования, которая осуществляется в соответствии с рекомендациями, разрабатываемыми Межведомственной Комиссией по защите государственной тайны.

1.4 ПДТК в своей работе руководствуется Конституциями Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и Алтайского края, решениями и нормативными правовыми актами органов защиты государственной тайны, Уставом муниципального района и настоящим Положением.

II. Состав и порядок работы ПДТК
2. В состав ПДТК определяется постановлением главы Волчихинского района.

2.1 Члены ПДТК должны иметь допуск к государственной тайне по соответствующей форме.

2.2 Председателем ПДТК является глава района, либо один из заместителей главы Администрации района, который несет ответственность за планирование и организацию деятельности ПДТК.

2.3 Численный состав ПДТК определяется исходя из характера деятельности и стоящих перед аппаратом администрацией Волчихинского района задач, с учетом необходимости обеспечения выработки рекомендаций по защите сведений, составляющих государственную тайну, и проведения экспертизы материалов, предназначенных для открытого опубликования.

2.4 Структура, численность и персональный состав ПДТК утверждаются постановлением главы района.

2.5 Из членов ПДТК назначаются заместитель председателя ПДТК и ее секретарь. Секретарь ПДТК отвечает за подготовку заседаний комиссии, оформляет протоколы ее заседаний, контролирует выполнение решений ПДТК и готовит отчеты о работе комиссии.

2.6 Деятельность ПДТК организуется и проводится в соответствии с перспективными и текущими планами работы ПДТК, в которые включаются мероприятия, предусматривающие следующие основные вопросы:

- выработка рекомендаций, направленных на обеспечение установленного режима секретности;

- выявление и закрытие возможных каналов неправомерного распространения сведений, составляющих государственную тайну;

- организация и обеспечение противодействия иностранным техническим разведкам, защиты информационных систем;

- совершенствование системы физической защиты объекта;

- проведение экспертиз материалов, предназначенных для открытого опубликования.

Планы работы ПДТК формируются под руководством председателя или его заместителя и утверждаются главой района. При необходимости вопросы, не нашедшие отражения в планах работы ПДТК, могут быть внесены на рассмотрение комиссии во внеплановом порядке.

2.7 Заседания ПДТК проводятся не реже одного раза в полгода. При необходимости на заседания ПДТК могут приглашаться компетентные в рассматриваемых на заседаниях вопросах сотрудники структурных подразделений администрации района, а также представители федеральных органов защиты государственной тайны и других заинтересованных органов и организаций, имеющие допуск к государственной тайне по соответствующей форме.

Рассмотрение вопросов, выносимых на заседания ПДТК, не должно приводить к необоснованному расширению круга лиц, допускаемых к сведениям по рассматриваемой тематике. Доступ членов ПДТК к таким сведениям осуществляется в установленном порядке, а приглашенные присутствуют только при рассмотрении вопросов, для обсуждения которых они приглашены.

Материалы к обсуждению на заседаниях ПДТК готовятся секретарем по поручению председателя комиссии соответствующими администрации района. Секретарь ПДТК отвечает за подготовку заседаний ПДТК, оформление протоколов заседаний, осуществляет контроль за исполнением решений ПДТК и подготовку отчетов по работе ПДТК. По результатам заседаний ПДТК оформляются протоколы, которые подписываются председателем (заместителем председателя) и секретарем комиссии.

2.8 Выработанные на заседаниях ПДТК рекомендации при необходимости могут объявляться в нормативных правовых актах главы района.
III. Основные задачи ПДТК
3. Контроль за деятельностью должностных лиц Администрации района, структурных подразделений по выполнению и осуществлению единой политики в области технической защиты информации.

3.1 Регулирование деятельности технической защиты информации в Администрации района её структурных подразделениях. 
3.2 Выявление и устранение угроз безопасности информации.
3.3 Предотвращение утечки информации по техническим каналам, несанкционированного доступа к ней, специальных воздействий на информацию в целях ее уничтожения, искажения и блокирования.  
3.4 Контроль в пределах своих полномочий по технической защите информации в Администрации района и её структурных подразделениях. 
3.5 Осуществление организации технического обеспечения мероприятий по защите государственной и информации ограниченного распространения, информационной безопасности.

IV. Основные функции Комиссии

4. ПДТК изучает все стороны деятельности Волчихинского района и вырабатывает рекомендации по защите сведений, составляющих государственную тайну, при решении следующих основных вопросов:

- организации методического обеспечения и проведения аналитической работы по предупреждению утечки и комплексной защите сведений, составляющих государственную тайну;

- подготовки решений в отношении сведений о деятельности органов местного самоуправления в Волчихинском районе, подлежащих засекречиванию и защите;

- проведение анализа обстоятельств и причин неправомерного распространения сведений, составляющих государственную тайну или информацию ограниченного распространения;

- организация и проведение работ по эффективности принимаемых мер по выявлению и закрытию возможных каналов неправомерного распространения сведений составляющих государственную тайну и информацию ограниченного распространения по ПДТК, а также по совершенствованию физической системы защиты;

4.2 Определяет основные направления технической защиты информации.
4.3 Разрабатывает нормативно-методические документы, инструкции, рекомендации, по технической защите информации.
4.4 Участвует в разработке и проведении мероприятий по технической защите информации.

4.5 Рассматривает, по поручению главы района, проекты нормативно-правовых актов в области технической защиты информации.

4.6 участвует в работе по подготовке предложений о допуске должностных лиц Администрации района, структурных подразделений, связанных с использованием сведений, составляющих государственную тайну и информационную безопасность.

4.7 Готовит предложения главе района по профессиональной подготовке и повышению квалификации должностных лиц Администрации района.

4.8 Осуществляет, в пределах своих полномочий, контроль за состоянием работы по технической защите информации.
V. Полномочия Комиссии

5.1 Комиссия имеет право:

5.1.1 Представлять главе района предложения по нормативно-правовому регулированию в области технической защиты информации. 

5.1.2 Знакомиться в установленном порядке с документами и материалами, необходимых для выполнения возложенных на нее задач.

5.1.3 Заслушивать на своих заседаниях должностных лиц Администрации района, ее структурных подразделений, ответственных за работу со сведениями составляющих государственную тайну и ограниченных к распространению. 
5.1.4 Запрашивать необходимые документы для осуществления своей деятельности, материалы, документы и информацию от должностных лиц Администрации района и ее структурных подразделений.

5.1.5 Привлекать в установленном порядке специалистов, имеющих непосредственное отношение к рассматриваемым проблемам, для более детального изучения отдельных вопросов, возникающих в процессе работы ПДТК.

5.1.6 Вносить руководству Администрации предложения о приостановлении действий, противоречащих законодательству правовых актов по вопросам отнесенных к компетенции ПДТК.

5.2 Решения принятые в соответствии с полномочиями ПДТК обязательны для исполнения должностными лицами Администрации района и ее структурных подразделений.
VI. Контроль за работой ПДТК
6.1 ПДТК подотчетна главе района. Председатель ПДТК периодически, но не реже одного раза в год заслушивается главой района об итогах работы ПДТК и реализации ее предложений и рекомендаций.

6.2 Итоги работы ПДТК отражаются в годовых отчетах о состоянии защиты государственной тайны в Администрации района.
Приложение №2 

к постановлению Администрации Волчихинского района 

от 31.05.2024 № 235
СОСТАВ

постоянно действующей технической комиссии по защите государственной тайны 

в Волчихинском районе Алтайского края

	Председатель комиссии


	1
	Шевич Наталья Александровна
	Заместитель главы Администрации района, руководитель аппарата Администрации района



	Заместитель председателя комиссии


	2
	Долматов Олег Анатольевич
	Председатель комитета по взаимодействию с АПК


	Секретарь комиссии


	3
	Попов Евгений Михайлович
	Заведующий отделом по делам ГОЧС и МР Администрации района


	Члены комиссии


	4
	Балакирева Оксана Владимировна 
	Начальник информационного одела
Администрации района

	
	
	


